Hallo,

Als je op de volgende link klikt, kom je rechtstreeks op de internetpagina waar je de bestanden kan afhalen (downloaden).

http://users.skynet.be/rbsoft/download6.htm
We geven 2 voorbeelden : Gewoon Basisonderwijs en Buitengewoon Basisonderwijs
Stel dat je de bestanden voor het onderwijstype BaO – 1e graad wil uitproberen.
Stel dat je de bestanden voor het onderwijstype BuBaO - Type 1 wil uitproberen.

In de omschrijving op de internetpagina vind je welke bestanden hierop van toepassing zijn.

Elk onderwijstype bestaat uit de onderdelen (=bestanden) : Klas – Rapport – Volg en Extra.

In het geval BaO – 1e graad heb je dus 4 bestanden nodig :

1Klas

1Rapport

1Volg

1Extra

In het geval BuBaO - Type 1 heb je dus 4 bestanden nodig :

4Klas

4Rapport

4Volg

4Extra

1. Om deze bestanden af te halen (DOWNLOADEN) klik je telkens op de [image: image1.png]


 links op de pagina.

Er verschijnt telkens dan telkens een hulpschermpje ‘Bestand Downloaden’. Je kiest voor ‘Opslaan’ (niet voor ‘Openen’ !). In het volgende hulpschermpje ‘Opslaan als’ kies je waar je dit bestand op je pc wil opslaan (= bewaren). Onthoud even in welke map op je pc dit gebeurt om het straks terug te kunnen vinden. Je kan vrij kiezen in welke map op je pc , maar ik ga er even vanuit dat dit in de map Mijn Documenten gebeurde.
Als alles goed ging heb je nu 4 bestanden afgehaald.
In de map Mijn documenten (even zoeken met Verkenner) vind je nu de bestanden 070MijnKlasje1Klas en 074MijnKlasje1Rapport en 086MijnKlasje1Volg en 094MijnKlasje1Extra
078MijnKlasje4Klas en 082MijnKlasje4Rapport en 089MijnKlasje4Volg en 097MijnKlasje4Extra
 (Als je rechts klikt op Start linksonder aan je scherm en vervolgens links op ‘Verkennen’ wordt de Verkenner geopend.) In C:\ moet je dan de gekozen map (in dit geval Mijn Documenten) terugvinden.

2. We gaan vervolgens de 4 bestanden INSTALLEREN

De volgorde hiervan is belangrijk omdat elk bestand het onderdeel ‘MIJN-KLASJE’ bevat. Dit is een centraal menu, dat telkens uitgebreid wordt na de installatie van het volgende onderdeel. Je dient dus te installeren in de volgorde : 1. Klas   2.Rapport   3.Volg   en tenslotte   4.Extra.

In de map Mijn Documenten dubbelklik je (2x klik) op 074MijnKlasje4Klas
In de map Mijn Documenten dubbelklik je (2x klik) op 078MijnKlasje4Klas
Er verschijnt een hulpschermpje ‘RBSOFT …’ waarin de tekst ‘EVEN JE AANDACHT ….’ Klik even op de knop OK en het bestand wordt geïnstalleerd.

Je installeert vervolgens de overige bestanden Rapport – Volg en Extra.

3. Open nog eens de Verkenner.
In de map C:\Program Files\MijnKlasjeX (X = versie – dus MijnKlasje1 / MijnKlasje4) vind je de geïnstalleerde bestanden terug. 
In deze map vind je ook een SNELKOPPELING (MIJN-KLASJE.lnk met als icoon Boekje).

Kopieer deze (via menu na klik op rechter muisknop) naar het bureaublad. Je kan de snelkoppeling daarna ook bij je (RBSOFT)-Programma’s plaatsen (slepen).

Met de snelkoppeling open je een centraal menu voor alle Klasbeheer-bestanden.

4. Het bestand MIJN-KLASJE
Hierin bevinden zich (als alles goed ging) de tabbladen Klas en Agenda – Rapport – Volgsysteem – Extra – Afdrukken
Door op de knoppen in het scherm van de resp. tabbladen te klikken worden de overeenkomstige werkmappen in Excel geopend.

Begin met op de knop KLASGEGEVENS te klikken. De werkmap KLAS wordt geopend.

5. Het gebruiken van de WERKMAPPEN in Excel
In elke werkmap vind je de werkbladen HELP en MENU
In het HELP-werkblad krijg je informatie over het gebruik van elke werkmap. Op elk werkblad is bovendien een HELP-knop voorzien, die je - via een klik erop - tot bij de informatie over dat werkblad brengt.
Via het MENU-werkblad kun je de diverse werkmappen openen, sluiten, wissen, afdrukken, …

Klik in het werkblad MENU op de knop BASISGEGEVENS INVULLEN
Je begint met het invoeren van de klasgegevens (school – klas – uren – leerlingen - …).

Deze BASISGEGEVENS worden dan verder in alle werkmappen van alle bestanden (ook die van Rapport, van Volg, van Extra) gebruikt. Ze hoeven slechts éénmaal ingevuld te worden.
6. Ga even terug naar MIJN-KLASJE (het ‘Menu’). Klik op het tabblad ‘RAPPORT’

Klik hier op de knop RAPPORT. De werkmap RAPPORT wordt geopend.

Klik in het werkblad MENU op de knop BASISGEGEVENS INVULLEN
Je kan hier de rapportgegevens (totalen – layout - …) invoeren / bepalen.

Klik in het werkblad MENU op de knop RAPPORTGEGEVENS INVULLEN
Je kan hier nog andere rapportgegevens (totalen – layout - …) bepalen.

7. Ga even terug naar MIJN-KLASJE (het ‘Menu’). Klik op het tabblad ‘VOLGSYSTEEM’

Klik hier op de knop KLASGEGEVENS. De werkmap VOLG-KLAS wordt geopend.

Klik in het werkblad MENU op de knop BASISGEGEVENS INVULLEN
Je kan hier de dossiergegevens (layout - …) bepalen.

Ga even terug naar MIJN-KLASJE (het ‘Menu’).

Klik hier op de knop KLASSENRAAD. De werkmap VOLG-RAAD wordt geopend.

Klik in het werkblad MENU op de knop BASISGEGEVENS INVULLEN
Je kan ook hier de klassenraad- en dossiergegevens (verslag – dossier - layout - …) bepalen.

8. Nu je BASISGEGEVENS ingevuld zijn, kun je de overige werkbladen gebruiken om je agenda, puntenboek, dossiers, … in te vullen, af te drukken, …

Veel succes !

Het RBSOFT-team.
