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De bijgevoegde bestanden bevatten handleidingen in het gebruik van Word, Excel en Powerpoint voor Windows.

Deze handleidingen beogen niet een cursus in het gebruik van deze programma's te zijn: hiervoor kun je beter een cursus volgen of informatie terzake raadplegen.

De handleidingen geven enkel zo beknopt mogelijk weer wat je op het startscherm van eender welke Word-, Excel-, of PowerPoint-versie zult terugvinden en proberen hierover wat meer informatie te verstrekken.

Alhoewel deze handleidingen de versies 6 en 7 (deze van Windows en Office 95) betreffen, bleven in de volgende versies (Office 97 en 2000) de meeste voorzieningen ongewijzigd. 

De versies van Office 97 en 2000 zijn o.a. meer Internet-geöriënteerd en je zult in deze handleiding hierover dus weinig vinden.

De doelgroep van deze handleidingen was veeleer de gewone, beginnende gebruiker.

Het bestand Word-6b bevat een ingekorte versie om af te drukken.

